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Mitarbeiter/in im Vertriebsinnendienst (m/w/d) Hiring organization
o International Recruitment Company
Description Germany GmbH

Fir unseren Kunden, ein  Tochterunternehmen  weltweit flihrender
Automobilzulieferer suchen wir fir die Zentrale in Mlinchen ab sofort eine(n)

Employment Type
Full-time
Mitarbeiter*in im Vertriebsinnendienst (m/w/d)
in unbefristeter Festanstellung
Responsibilities
¢ Unterstlitzung der Geschaftsflihrung Vertrieb
¢ Administrative Betreuung der Werkstattpartner und des AuBendienstes,
insbesondere im Bereich Kundenstammdaten
¢ Pflege und Vorbereitung der monatlichen Rechnungsstellung
¢ Erledigung der relevanten internen und externen Korrespondenz
e Digitalisierung und Verwaltung von Werkstattvertragen inklusive
Dokumentation und Nachverfolgung
¢ Unterstiitzung beim Aufbau eines Vertragsmanagements-Systems
innerhalb von Europa
¢ Nachverfolgung und administrative Betreuung verschiedener
Dienstleistungsbausteine
Qualifications
¢ Eine abgeschlossene kaufménnische oder vergleichbare Ausbildung
¢ Evil. erste Berufserfahrung
* Gute EDV-Kenntnisse insbesondere Microsoft Office Anwendungen (MS
Word, Excel, PowerPoint, Outlook)
* FlieBende Deutsch- sowie gute Englischkenntnisse. Weitere Sprachen sind
von Vorteil
¢ Eigenverantwortliches, strukturiertes Arbeiten, Sorgfalt und Zuverlassigkeit
e Kommunikationsstarke, Teamféhigkeit und Begeisterungsfahigkeit
Job Benefits
¢ Einen unbefristeten Arbeitsvertrag mit Weiterentwicklungsmdglichkeiten
¢ Eine interessante Tétigkeit in einem wachsenden und international
ausgerichteten Unternehmen
¢ Die Moglichkeit, eigenverantwortlich und selbststéndig zu arbeiten
¢ Ein junges Unternehmen, in dem man die Zukunft aktiv mitgestalten kann
¢ Nach der Einarbeitungsphase Kombination aus Blroprésenz und Home-
Office mdglich
Contacts
Bei Interesse an dieser Position freue ich mich lber die Zusendung lhres Profils,
inkl. Ihrer Verfiligbarkeit und lhrer Gehaltsvorstellung an ffeichtmeier@ircgmbh.de
Fir Ruckfragen stehe ich Ihnen gerne zur Verfligung.
International Recruitment Company Germany GmbH Personalberatung und Personalvermittlung fur nationale und
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Freiberuflern, HR Services, Besetzung anspruchsvoller
Positionen Stellenanaebote Stellenanzeiaenservice



Viele GriiBe,

Florian Feichtmeier
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